ZARZADZENIA DYREKTORA SZKOtY
Zespot Szkot Przemystu Mody i Reklamy im. W. S. Reymonta w Czestochowie

ZARZADZENIE NR 162/2020

Dyrektora Zespotu Szkét Przemystu Mody i Reklamy im. W.S. Reymonta w Czestochowie

z dnia 24-03-2020 r.

w sprawie organizacji ksztafcenia w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty

zwiqzanego z zagrozeniem epidemiologicznym

Na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

oraz

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

zarzadza sie, co nastepuje:

81

Ogodlne zasady realizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty zwigzanego z zagrozeniem epidemiologicznym
nauka jest realizowana na odlegtosc.

Nauczanie na odlegtos¢ jest realizowane:
a) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
b) z wykorzystaniem innego sposobu ksztatcenia.

Zajecia edukacyjne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ to aktywnosc
nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac sie z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze
bez ich uzycia, w formie ustalonej przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami
i po poinformowaniu rodzicéw ucznia o sposobie realizacji zajec.

Za realizacje zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu realizacji tych zadan odpowiada dyrektor szkoty.

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji, ktére nie wymagajg
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwos¢ skorzystania z materiatow
edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

W przypadku wystgpienia trudnosci w organizacji zaje¢, dyrektor szkoty w uzgodnieniu
z organem prowadzgcym, okresla inny sposdb realizacji zajeé¢, o czym informuje kuratora
oswiaty.
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§2
Bezpieczenstwo uczniéw w nauczaniu zdalnym
Nauczanie zdalne jest realizowane z zachowaniem zasad bezpiecznego korzystania przez

ucznidw z komputerow, Internetu i innych urzadzen umozliwiajgcych komunikacje
elektroniczna.

Dobdr metod i narzedzi przy nauczaniu zdalnym powinien uwzgledniaé zalecenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy monitorach ekranowych oraz w zakresie ochrony danych
osobowych, jak réwniez sytuacje rodzinng uczniow.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za bezpieczne przetwarzanie danych osobowych uczniéw
w ramach jego obowigzkéw w ksztatceniu zdalnym.

Dane osobowe uczniow mogg byé dostepne wytgcznie dla nauczycieli prowadzgcych zajecia
zdalne oraz dyrektora szkoty.

Do pracy zdalnej nalezy uzywa¢ maili stuzbowych, w przypadku przecigzenia serwera
dopuszcza sie uzywanie poczty prywatnej. Hasta do konta nie nalezy udostepnia¢ innym
osobom.

Wszelka dokumentacja powstata w wyniku pracy zdalnej powinna by¢ odpowiednio
zabezpieczona i udostepniana wytgcznie w uzasadnionych celach (np. nauczyciel przekazuje
uczniowi sprawdzong prace domowa).

Zakazane jest nagrywanie rozméw oraz zapisywanie wizerunku uczniéw/nauczycieli podczas
ksztatcenia zdalnego.

§3
Zadania dyrektora szkoty

Dyrektor szkoty zdalnie przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje
0 najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania.

Dyrektor szkoty koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne ucznidw, w tym ucznidw objetych
ksztatceniem specjalnym.

Dyrektor szkoty we wspotpracy z nauczycielami ustala:

a) tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach
klas z wykorzystaniem dziennika elektronicznego,

b) sposdb komunikowania sie z uczniami i rodzicami,
¢) mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatéw elektronicznych,
d) forme przekazywania tresci utrwalajgcych wiedze,

e) ilos¢ przekazywanego materiatu w danym dniu,
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f) metody monitorowania postepdw uczniow oraz weryfikacji ich wiedzy
i umiejetnosci,

g) formy informowania ucznidéw i rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych
przez niego ocenach,

h) tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem. Dyrektor szkoty w porozumieniu
z nauczycielami zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom mozliwos¢ konsultacji
z nauczycielem prowadzacym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie
i terminach tych konsultacji przez dziennik elektroniczny.

§4
Zadania nauczycieli

1) Nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujac ich o mozliwym trybie pracy,
w szczegdlnosci o:
a) formach i czestotliwosci kontaktu,
b) zakresie zadan,
c) materiatach edukacyjnych,
d) terminie i formach indywidualnych konsultacji,
e) terminach i formach oddawania przygotowanych materiatdw, prac, kart pracy,
f) zasadach oceniania.

2) Nauczyciel dobiera dla ucznidw tresci i zadania do wykonania, w taki sposéb, by materiat nie
byt zbyt obszerny i byt dostosowany do mozliwosci edukacyjnych uczniow.

3) Nauczyciel planuje nauczanie zdalne uwzgledniajgc dla ucznia dodatkowy czas potrzebny na
wykonanie czynnosci technicznych, w szczegdlnosci logowanie, przesytanie informacji czy
generowanie postaci elektroniczne;j.

4) Nauczyciel ustala dla uczniéw terminy wykonania zadan, zapoznania sie z materiatami, prac
kontrolnych, testéw i innych form nauczania zdalnego uwzgledniajac:

a) mozliwosci edukacyjne ucznidéw,

b) zachowanie réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z zadaniami z pozostatych
przedmiotéw,

5) Nauczyciele dostosowujg sposoby oraz metody pracy do potrzeb i mozliwosci uczniéw, w tym
wynikajgcych z indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych.

6) Nauczyciel przygotowuje dla ucznidw instrukcje i wyjasnienia w sposéb prosty, jasny
i zrozumiaty.

7) Nauczyciel komunikuje sie z uczniami pamietajagc o zachowaniu wtasciwej formy
i dystansu w relacjach uczen-nauczyciel. Korespondencja z uczniem stanowi dokumentacje
nauczania zdalnego.
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8) Nauczyciel rzetelnie dokumentuje realizacje zadan w ramach nauczania zdalnego (karta
Swiadczenia pracy).

9) Nauczyciel realizuje zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu ksztatcenia, w ramach obowigzujgcego go pensum wymiaru godzin zajeé
dydaktycznych.

10) Nauczyciel przedmiotu wraz z wychowawcya planuje tresci i formy nauczania w postaci
harmonogramu na kolejny tydziedn do pigtku witgcznie, wychowawca wysyta stosowng
wiadomos$¢ uczniom z ww. harmonogramem drogg mailowga . W dniu prowadzenia zajeé po
godz. 19:00 lub w dniu nastepnym nauczyciel uzupetnia w dzienniku obecnos$¢ uczniéw.
Obecnos¢ oznacza, ze uczen odebrat wiadomosci przestane przez nauczyciela
W Wyznaczonym przez niego czasie.

§5

Zadania ucznidow
1) Uczern samodzielnie przez dziennik elektroniczny/ustalony ze szkotg komunikator lub
z pomoca rodzicdw nawigzujg kontakt z wychowawecg i nauczycielami.

2) Uczen ma obowigzek codziennie od poniedziatku do pigtku sprawdzi¢ wiadomosci
przekazane przez nauczycieli (z ktérymi w danym dniu ma zajecia lekcyjne online)
w dzienniku elektronicznym lub w innym wskazanym przez nauczyciela komunikatorze.

3) Nieodebranie wiadomosci od nauczyciela do godziny 19:00 oznacza nieobecnos$¢ ucznia
na zajeciach.

4) Uczen organizuje nauke wtasng w domu, wykonuje zadania systematycznie, uwzgledniajac
zasady przekazywane przez nauczycieli.

5) Uczen na biezgco zgtasza nauczycielowi wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania online.

6) Uczen stosuje zasady bezpieczeristwa i higieny w pracy przed komputerem i w Internecie,
w szczegolnosci robi przerwy w czasie spedzonym przed komputerem.

7) W komunikacji przestrzega zasad kultury, etykiety jezykowej i poszanowania jezyka
ojczystego.

§6
Zadania rodzicéw
1) Rodzice / opiekunowie prawni zachecajg dzieci do samodzielnej pracy.

2) Znajg zasady trybu pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania
i zasady organizacji nauczania zdalnego.

3) Na biezgco zapoznajg sie z informacjami udostepnianymi w dzienniku elektronicznym.

4) Zgtaszajg wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty uwagi dotyczgce organizacji
i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych w formie zdalnej.



1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ZARZADZENIA DYREKTORA SZKOtY
Zespot Szkot Przemystu Mody i Reklamy im. W. S. Reymonta w Czestochowie

§7
Zadania wychowawcy klasy

Wychowawca opracowuje harmonogram tresci i form nauczania na nastepny tydzien,
przesyta go uczniom i rodzicom, udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j,
a w szczegolnosci pomaga uczniom znalezé sie w nowej sytuacji oraz w razie potrzeby
kieruje uczniéw do pedagoga szkolnego pracujgcego online.

W ramach zaje¢ z wychowawcyg prowadzi zajecia nawigzujgce do problemoéw
emocjonalnych zwigzanych z zagrozeniem COVID-19.

Wspotpracuje z uczniami, nauczycielami i rodzicami w zakresie nauczania i wychowania
online.

§8
Formy i sposoby nauczania zdalnego

Podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajgcych
zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny pracy ucznia.

Wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane informacji
miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem ( dziennik elektroniczny).

Informowanie rodzicbw przez dziennik elektroniczny o dostepnych materiatach
i mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu — w przypadku uczniow
realizujgcych zajecia rewalidacyjne.

Jesli nauczyciel wybierze forme prowadzenia lekcji w czasie rzeczywistym musi wzigé pod
uwage, ze ze wzgleddéw technicznych nie kazdy uczen bedzie médgt skorzystaé z tej formy
zaje¢. Cze$¢ lekcji prowadzonej w formie wyktadowej w postaci telekonferencji nie
powinna trwac dtuzej niz 15 minut.

Formy zajec online zalezg od mozliwosci technicznych uczniéw i nauczycieli i moga to by¢:
wyktady/rozmowy w czasie rzeczywistym (do 15 minut), materiat filmowe wtasne
nauczyciela (do 15 minut), linki do filméw z zasobow internetowych, prezentacje, wyktady
przygotowane przez nauczyciela, podreczniki, karty pracy, quizy, testy itp.

Jedne zajecia lekcyjne w sumie nie powinny zajgé uczniowi wiecej niz 45 minut, w ktdére
wlicza sie: czas zalogowania do komunikatora, wyjasnienie tematu (poprzez wyktad
w czasie rzeczywistym/obejrzenie filmu/obejrzenie prezentacji itp.), wykonanie
¢wiczen/zadan/quizéw/testow online itp., ewentualne odestanie opracowanego przez
ucznia materiatu.

Harmonogram tresci i form nauczania opracowywany prze nauczycieli ma uwzgledniac
higiene pracy przy komputerze i dbanie o zdrowie uczniéw i réwnomiernie rozktadaé
tresci nauczania.

Jezeli w danym dniu uczerh ma w planie wiecej niz jedng lekcje z danym nauczycielem, to
nalezy zadba¢ o to, aby zastosowac rowniez inne formy, niz tylko praca przy komputerze
np. praca z tekstem w podreczniku.
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Wyjatkiem od reguty wskazanej w pkt 8) powyzej sg zajecia z przedmiotow
informatycznych, ktére wymagajg pracy ciggtej przy komputerze. Nalezy pamietac, ze
w trakcie tych zaje¢ powinno sie stosowac zasady bhp w pracy przy komputerze.

§9

Materialy, narzedzia i Zrédfa wykorzystywane w zdalnym nauczaniu

Podstawowym narzedziem do prowadzenia zdalnego nauczania w szkole jest dziennik
elektroniczny VULCAN.

Narzedzia, zrédta i materiaty rekomendowane do wykorzystywania przez nauczycieli
w zakresie przygotowania do realizacji zajec:

a) nauczyciel wedtug witasnego uznania dobiera materiaty i narzedzia wspierajgce
prowadzenie lekcji w formie zdalnej,

b) materiaty i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez
MEN www.epodreczniki.pl,

c) materiaty dostepne na stronach internetowych urzedu obstugujgcego MEN, stronach
internetowych jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez MEN, w tym na
stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych,

d) materiaty prezentowane w programach publicznej telewizji i radiofonii,

e) zasoby portalu https://epodreczniki-zawodowe.blogspot.com/,

f) inne materiaty dostosowane do specyfiki przedmiotu.

§10
Ocenianie ucznidéw i monitorowanie postepéw w nauce

Sposéb monitorowania postepdw ucznidw, sposdb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
ucznidw, w tym réwniez informowania uczniéw o postepach w nauce, a takze uzyskanych
przez niego ocenach, ustala dyrektor szkoty ustala we wspdtpracy z nauczycielami.

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposdb
ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia
do trybu ustalenia tej oceny ustala dyrektor szkoty we wspdtpracy z nauczycielami.

Ogdlne zasady oceniania:

a) dotychczasowe warunki i sposdéb oceniania wewnatrzszkolnego obowigzujg
w nauczaniu zdalnym z uwzglednieniem specyfiki ksztatcenia na odlegtos¢,

b) ocenianie biezgce odbywa sie z wykorzystaniem dziennika elektronicznego,
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c) nauczyciel moze uzupetni¢ dotychczasowe przedmiotowe warunki i sposdb oceniania
uwzgledniajgc specyfike nauczania zdalnego w danym przedmiocie. W takim
przypadku niezwtocznie zapoznaje z nimi ucznidw oraz ich rodzicow przez dziennik
elektroniczny.

§11
Dokumentowanie realizacji nauczania zdalnego

Realizacje nauczania zdalnego dokumentuje sie poprzez dziennik elektroniczny oraz karte
Swiadczenia pracy.

Nauczyciele dokumentujg obecnos$¢ ucznidw na podstawie informacji o odczycie
wiadomosci przez ucznidow w dzienniku elektronicznym.

§12
Modyfikacja programu nauczania

Dyrektor szkoty w porozumieniu z nauczycielami ustala potrzebe modyfikacji szkolnego
zestawu programow nauczania.

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego prowadzi sie w zakresie:
a) teoretycznych przedmiotéw zawodowych;

b) zajeé praktycznych — wytgcznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego
zawodu wynika mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztatcenia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé lub innego sposobu ksztafcenia.

Program nauczania zawodu moze ulec modyfikacji w taki sposdb, ze czes¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w klasach programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana
w roku szkolnym 2019/2020 z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
lub innego sposobu ksztatcenia, jezeli dotychczas nabyte przez ucznidw wiedza
i umiejetnosci na to pozwalajg, cze$¢ ksztatcenia niemozliwa do realizacji
z wykorzystaniem tych metod i technik lub innego sposobu ksztatcenia moze by¢
zrealizowana w klasach programowo wyzszych.

Nauczyciele majg mozliwos¢ weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania
tak, by dostosowaé go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtosé.

Modyfikacja programu nauczania musi byé skonsultowana z dyrektorem szkoty
i odnotowana w dokumentac;ji szkoty.

§13
Praktyki zawodowe

W przypadku praktyk zawodowych zaplanowanych do zrealizowania w okresie, w ktérym
wprowadzono czasowe ograniczenie funkcjonowania szkot, praktyki realizuje sie do konca
sierpnia 2020 r.
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2) W przypadku realizacji praktyk w okresie wakacji, czas trwania zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych nie ulega skréceniu.

3) Praktyki zawodowe s3 realizowane w wymiarze okre$lonym w podstawie programowe;.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020r.

Dyrektor szkoty
Dariusz Zajac



